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Reglamento de los Congresos y de las Reuniones Científicas de la  
Sociedad Española de Ortopedia Pediátrica (SEOP) 

 
 
ARTÍCULO 1º: General 

Se podrán organizar otras reuniones conjuntas con otras Sociedades 
Científicas afines, en aplicación de los fines societarios, para contribuir a la elevación 
del nivel científico de la Especialidad, dentro de nuestro ámbito de acción. Estas 
Reuniones podrán ser promovidas por la Junta Directiva o bien solicitadas por un 
socio numerario a la SEOP y ser aprobadas por la Junta Directiva. Las características 
de estas reuniones se someterán a la modalidad de cada caso en particular. 

 
 
ARTÍCULO 2º: Lugar y Presidencia del Congreso 
 
La elección del Lugar y del Presidente del Congreso se realizará por votación 

en la Asamblea General de Socios, dos años antes de su celebración, con las 
siguientes premisas: 

• Se podrá llevar a cabo en cualquier lugar de España, salvo que se 
realice una reunión conjunta con otra sociedad afín de otro País, 
previo acuerdo entre las respectivas Juntas Directivas. 

 
• En el sitio de la celebración, deberá existir un Centro de Congresos o 

recinto dotado de los suficientes medios técnicos y de capacidad, así 
como una infraestructura hotelera adecuada y, preferiblemente, una 
fácil comunicación. 

Las Propuestas de Organización se harán presentando a la SEOP una 
memoria documentada, con indicación del Lugar, del Presidente, del Comité 
Organizador y de dos miembros del Comité Científico del Congreso como mínimo 
tres meses antes de la votación en la Asamblea General de Socios correspondiente. 
En ella se votarán las propuestas que hayan sido seleccionadas por la Junta 

La SEOP, en atención a su carácter fundamentalmente científico, promoverá 
la celebración del Congreso Anual de la SEOP que será de periodicidad anual y se 
celebrará, salvo causa justificada, en un fin de semana entre las dos últimas 
semanas de Mayo y las dos primeras de junio. Dichas fechas se determinarán en 
consenso entre el Presidente del Congreso y la Junta Directiva de la SEOP. 

El Congreso, también salvo excepciones, se celebrará en Jueves (jornada
 completa)  y  Viernes  (jornada  de  mañana).  Es  recomendable,  pero  queda  a 
elección del Presidente del Congreso y su Comité Científico,  la decisión de 
organizar un Curso Monográfico en la tarde del Jueves que desarrolle una tema 
de particular interés para los miembros de la SEOP. 
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Directiva y que cumplan con los requisitos de tiempo y forma mencionados en este 
Reglamento.  

El Presidente debe ser socio de SEOP, estar al corriente de sus cuotas y no 
estar inmerso en ningún expediente sancionador de la SEOP. 

 
Las Funciones del Presidente del Congreso son, principalmente:  

o Realizar las gestiones de organización, administración y de 
coordinación del Congreso con la Secretaría Técnica y la Junta 
Directiva de la SEOP. 

o Nombrar los miembros del Comité Organizador y los que le 
corresponden del Comité Científico. 

o Diseñar el programa social y los Actos Oficiales del Congreso. 
o Proponer a la Junta Directiva SEOP, si lo creyera necesario, la 

contratación de una OPC (Organizadores Profesionales de 
Congresos) que asista en las labores de organización local del 
Congreso. 

 
ARTÍCULO 3º: Comités del Congreso  
1. El Comité Organizador será designado por el Presidente del Congreso. El 

número de miembros sugerido debería no exceder de seis. 
Las funciones del Comité Organizador, siempre bajo la supervisión del 

Presidente, son: 
- Realizar, las gestiones de organización y de coordinación del Congreso 

junto con la Secretaría Técnica y la Junta Directiva de la SEOP.  
- Diseñar el programa social y los actos oficiales del Congreso. 
- Indicar el lugar idóneo de celebración de las sesiones científicas, así como 

los de los Actos Sociales y tomar parte en la organización de estos. 
- Supervisar las actividades de la OPC, en el caso de que se hubiera 

contratado. 
 
 
2. El Comité Científico estará formado por 2 miembros designados por el 

Presidente del Congreso y los 3 miembros del Comité Científico de la 
SEOP.  

Las funciones del Comité Científico son: 
- Valoración y selección de las contribuciones científicas al congreso. 
- De entre ellas, determinar los mejores comunicaciones orales y carteles 

electrónicos.  
- Confección del Programa Científico del congreso para su supervisión y 

aprobación por la Junta Directiva de SEOP. 
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Al igual que el Presidente, los miembros del Comité Organizador y Científico 
deben ser socios de SEOP, estar al corriente de sus cuotas y no estar inmersos en 
ningún expediente sancionador de la SEOP. 

    
ARTÍCULO 4º: Función de la Junta Directiva SEOP 

 La Junta Directiva de la SEOP, junto con el Presidente y los Comités 
Organizador y Científico de cada Congreso, velará por la buena marcha científica del 
mismo y su adecuación a los objetivos de la Sociedad. El Programa Científico, al 
igual que el Social, serán presentados con tiempo suficiente a la Junta Directiva de 
SEOP que los someterá a su valoración y velará por que se adapten a los objetivos 
de la Sociedad. Ambos Programas deberán ser aprobados por la Junta Directiva 
antes de hacerse públicos. 
 Asimismo, la Junta Directiva, asegurará la celebración anual del Congreso 
General de SEOP, incluso en el hipotético caso de que en alguna convocatoria no 
se presentaran candidaturas o la propia Junta declarara el concurso desierto. 

 
 Articulo 5º: Secretaría Técnica 
La Secretaría Técnica del Congreso correrá a cargo de la Secretaría de la SEOP que 
en caso de ser necesario, y con la aprobación de la Directiva de SEOP, podrá ser 
asistida por una OPC (Organizadores Profesionales de Congresos), preferiblemente 
local, que se ocupará principalmente de los aspectos de organización local del 
Congreso (Sede, medios Audiovisuales, Alojamientos, Restauración, etc.). 
 
Las funciones principales de la Secretaría Técnica del Congreso son: 

- Recepción y Gestión Inscripciones al Congreso, bajo la supervisión de los 
Secretario y Tesorero de SEOP. 

- Recepción, Organización y Distribución de los Trabajos Científicos enviados 
al Congreso para su valoración y selección por parte del Comité Científico. 

- Encargo y Realización del Material Impreso del Congreso (Programas, Libro 
del Congreso, Diplomas, etc), si lo hubiera, y, en su defecto, de la difusión 
electrónica de los mismos mediante el sitio de Internet (página web) realizado 
al afecto. 

- Solicitar a los organismos competentes la declaración de Interés Científico 
Sanitario y la Acreditación para Formación Continuada del Congreso. 

- Relaciones con los Anunciantes en el Congreso.  
- Actuar como Centro de Contacto del Congreso para recibir correspondencia, 

facilitar información y resolver dudas que puedan surgir por parte de los 
participantes y demás interesados. 

- Coordinar la Publicidad del Congreso por los medios electrónicos previstos y 
actualizar el sitio Web del Congreso que la SEOP tiene contratado al efecto. 
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- Realizar o controlar (en caso de no haber OPC Contratada) las labores de 
Organización Local del Congreso, junto con el Comité Organizador. 

 
Para todo ello, la Directiva de SEOP reforzará con el personal y durante el tiempo 
que sea necesario a la secretaria de SEOP con el fin de poder cumplir 
satisfactoriamente estas funciones. 
Las OPC’s (Organizadores Profesionales de Congresos) 
En el caso de que el Presidente del Congreso lo estime oportuno para los trabajos 
principalmente de organización local, y tras la aprobación por parte de la Junta 
Directiva en base a la correspondiente Memoria y Presupuesto, se podrá contratar 
una OPC cuyas funciones principales, respecto al Congreso de que se trate, serán: 

- Reservar los locales de la Sede del Congreso y asegurarse de su correcto 
equipamiento y funcionamiento.  

- Contratar los servicios Audiovisuales (proyección, megafonía, etc.) y 
asegurarse de su buen funcionamiento. 

- Reservar el/los Alojamientos necesarios para participantes e invitados. 
- Contratar y Supervisar los servicios de Restauración del Congreso (cafés y 

comidas de trabajo, así como cena del Congreso). 
- Organizar la infraestructura de Personal durante el Congreso así como 

garantizar la buena marcha de las actividades durante el Congreso (personal 
auxiliar, horarios, entrega de documentación, etc…). 

Estas OPC serán, preferiblemente, locales y su relación con la SEOP se 
mantendrá exclusivamente durante el tiempo que dure la preparación y 
celebración de cada Congreso y, en ningún caso, podrán repetir su contratación 
en más de tres ediciones de Congresos SEOP. 

 
 
ARTÍCULO 6º: Aportaciones Científicas 
 
En los Congresos de la SEOP, las Aportaciones Científicas serán 

básicamente de tres tipos: 
1. Comunicaciones Libres Orales (CO). 
2. Comunicaciones en forma de Cartel Electrónico o E-Poster (CE). 
3. Conferencias Invitadas. 

De nuevo, en aras de lograr una uniformidad de formato de los Congresos de 
nuestra Sociedad, la SEOP propone lo siguiente: 

 
1. Comunicaciones Libres Orales: Constituirán la base científica del Congreso. 

Su exposición no deberá exceder de 5 m cada una, con un tiempo igual para 
discusión por parte de los asistentes y se intentará agruparlas en bloques 
temáticos de aproximadamente 1 hora. 
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Uno de los bloques incluirá las 10 mejores CO, que habrán sido 
seleccionadas previamente por el Comité Científico de acuerdo al Resumen  
enviado. De estas CO el Comité Científico elegirá la mejor tras su 
presentación y recibirá el premio correspondiente en el momento dispuesto 
durante el Congreso. 

En cada bloque de CO habrá un Presidente de mesa y un Moderador, 
designados por el Comité Científico, que conducirán la discusión pública de 
las CO. 
 

2. Comunicaciones en forma de Cartel Electrónico o E-Poster: Los Carteles 
Científicos tendrán formato electrónico (E-Poster) y queda a cargo del Comité 
Científico del Congreso su organización para la visualización por parte de los 
asistentes. Se agruparán por temas. 

Se recomienda que la presentación electrónica sea en formato PDF 
con un máximo de 6 diapositivas.  

Los diez mejores Carteles, también seleccionados previamente por el 
Comité Científico de acuerdo con el Resumen (o, si se solicita, de acuerdo 
con el cartel ya acabado), serán presentados oralmente en un bloque 
especial organizado al efecto. De estos Carteles, el Comité Científico elegirá 
el mejor tras su presentación oral y recibirá el premio correspondiente durante 
el Congreso. 
 

3. Conferencias Invitadas: serán elección del Presidente del Congreso, aunque 
la Junta Directiva, de acuerdo a los compromisos contraídos, pueda 
necesitar ocupar alguno de estos espacios. Se recomienda un máximo de 
tres de una duración aproximada de 20 minutos cada una. 

Es opción del Presidente del Congreso incluir otras actividades científicas como 
Talleres, Symposiums, etc. siempre con el beneplácito de la Junta Directiva SEOP y 
siempre que no alteren significativamente la estructura básica arriba propuesta. 

 
 

ARTÍCULO 7º: Envío y Valoración de Resumenes 
 
Para que las Comunicaciones Libres Orales y Carteles Electrónicos sean 

admitidas para su presentación en el Congreso, habrá de enviarse un Resumen 
completo a la Comisión Organizadora con, al menos, tres meses de antelación a la 
fecha de celebración del Congreso. Dichos Resúmenes deberán seguir las Normas 
relativas a su Formato que serán indicadas oportunamente por el Comité Científico 
del Congreso. El envío de Resúmenes, salvo excepciones justificadas, deberá 
hacerse siempre por medios electrónicos a través de la página web del Congreso. El 
Comité Científico del Congreso las valorará imparcialmente, decidirá sobre la 
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procedencia de su inclusión en el programa definitivo y comunicará la decisión final a 
los Autores a su debido tiempo. Para la admisión definitiva de las Comunicaciones 
Orales/Carteles y su inclusión en el programa el Autor/Presentador tendrá que estar 
inscrito previamente al Congreso. 

 
 
ARTÍCULO 8º: Otros Actos del Congreso 
 
El Presidente del Congreso y el Comité Organizador también se encargarán 

de articular las siguientes actividades dentro del horario del Programa Científico: 
1. Asamblea General. Se celebrará preferentemente al final de las Sesiones 

del Viernes. Su organización correrá a cargo de la Junta Directiva y será 
función del Secretario de la SEOP confeccionar su Orden del Día y, 
posteriormente, la correspondiente Acta de la Asamblea. Se recomienda 
reservar un mínimo de 1 h. y 30 m. Dentro del programa para este fin que 
podrá ampliarse alrededor de 30 m. Más en caso de celebrarse 
elecciones.  

2. Ceremonia Inaugural. Su organización y composición correrá a cargo del 
Presidente del Congreso y el Comité Organizador y se procurará que no 
se extienda más de 20 m., durante la mañana del viernes. 

3.  Pausas/Café. Se procurará hacer un máximo de una pausa cada 
mañana y otra por la tarde de una duración que se recomienda sea de 20 
minutos. 

4. Almuerzos. Habrá al menos una comida, el día viernes, de una duración 
aproximada de 1 h., quedando a discreción del Presidente organizar una 
comida tras el cierre de las sesiones del sábado. Queda a elección del 
Comité Organizador, ocupar el tiempo de las comidas con activad 
científica (temas controvertidos, discusión de casos, etc.) 

 
 

ARTÍCULO 9º: Formato del Congreso 
 

Con el objetivo de orientar al Presidente del Congreso y a los Comités 
correspondientes así como de uniformarlo en lo posible, se propone este Programa  
Tipo que, obviamente, admite variantes siempre que se mantenga razonablemente 
una estructura básica similar: 

 
1. Jueves (tarde) 
 Curso Precongreso (opción del Presidente de Congreso) 
2. Viernes 
8:00 am 



	 7	

- 2 Bloques de Comunicaciones Orales (CO). (1 h. cada) 
- Ceremonia Inaugural 
- Pausa Café 
- 2 bloques de CO 
- Conferencia Invitada 
13:30  
 Comida 
14:30 
- 2 Bloques de CO 
- Pausa Café 
- 1 Bloque de 10 mejores Carteles 
- Conferencia Invitada (Opcional) 
- Asamblea General 
- Cena del Congreso 
3. Sábado (mañana) 
8:30 am 
- 2 Bloques de CO 
- Pausa Café 
- Bloque de 10 mejores CO 
- Conferencia Invitada 
- Traspaso de Presidencia (cada dos años) 
- Entrega de Premios 
- Ceremonia de Cierre y Despedida 

 

 
 



	 8	

 
ARTÍCULO 10º: Actos Sociales 
 
La Organización de los Actos Sociales correrá a cargo del Presidente del 

Congreso y el Comité Organizador y, como el resto de actividades del Programa, 
deberán contar con la aprobación de la Junta Directiva de SEOP.  

 
1. Se organizará, al menos, una Cena del Congreso, preferiblemente el 

Viernes, tras las sesiones científicas. 
 

2. Otros Actos Sociales. Son opcionales pero, si el Presidente del Congreso 
lo cree conveniente, es posible organizar una Cena el Jueves por la 
noche para miembros de Comités, Directivas, Moderadores y Presidentes 
de mesas, Invitados/as, etc.  

 
ARTÍCULO 11º: Acreditaciones 

 
La Secretaría Técnica, a través del Comité Organizador, solicitará de los 

organismos competentes la declaración de Interés Científico Sanitario y la 
Acreditación para Formación Continuada del Congreso. 

 
 
ARTÍCULO 12º: Comunicaciones y Publicidad 

  
 La Secretaría Técnica, centralizará las comunicaciones relativas al Congreso 
anual, que se realizarán preferiblemente por vía informática (página Web y correo-E) 
y, sólo de forma excepcional, se acudirá a los instrumentos postales tradicionales. 
Igualmente, la publicidad referida al Congreso también se realizará principalmente a 
través de la página web de la SEOP y de Notificaciones (correos) Masivas 
Electrónicas.  

 
ARTÍCULO 13º: Cronograma Organizativo  
   

En la Organización del Congreso, el Presidente y la Secretaría Técnica procurará 
seguir una Cronología que podrá ser modificada por la Junta Directiva, cuyas fechas 
principales serían: 

 
1. Finales de mayo/primeros de Junio (2 años previos a la celebración del 

Congreso). Determinación, en la Asamblea anual, durante el Congreso SEOP 
correspondiente, del Presidente y Lugar del Congreso a 2 años vista. En ese 
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momento quedarán definidos los distintos Comités de dicho Congreso así 
como la Secretaría Técnica del mismo. 

2. Final de Septiembre (año previo al Congreso). Realización/Actualización de la 
página web del Congreso con información relativa a Lugar, Comités, Fechas 
relevantes (plazos de inscripción y envío de Resúmenes principalmente) y 
alojamientos. Publicación de esta información también en la página web de la 
Sociedad. 

3. Final de Febrero (año del Congreso). Finaliza el plazo para remisión de los 
resúmenes de las Comunicaciones Orales y Carteles. 

4. Final de Marzo. Notificación de las Comunicaciones/Carteles aceptados para 
su presentación durante el Congreso. 

5. Final de Abril. Fecha límite para Inscripción adelantada al Congreso, con el 
correspondiente descuento. 
 
ARTÍCULO 14º: Informes de la Directiva y Acta 
  
En la Asamblea anual de la Sociedad siguiente a la celebración del Congreso, 

la Junta Directiva rendirá cuentas del desarrollo del mismo, hará balance de su 
contenido y aportaciones mediante los correspondientes Informes de sus miembros. 
Asimismo el Secretario dará Lectura al Acta de la Asamblea General previa y la 
someterá a su aprobación por parte de los socios presentes. 
 

ARTÍCULO 15º: Finanzas 
 
Las Finanzas del Congreso correrán a cargo y serán responsabilidad la Junta 
Directiva de SEOP, que delegará esta función en su Tesorero/a con la ayuda de la 
Secretaría Técnica de la Sociedad, quienes: 

- Mantendrán y controlarán una cuenta específica para el Congreso SEOP 
desde donde, en exclusiva, se realizarán todos los ingresos y gastos del 
mismo. 

- Controlarán las Fuentes de Financiación del Congreso (las Inscripciones de 
los asistentes y otras aportaciones) con el fin de optimizar los recursos 
económicos del mismo.   

- Controlarán todos los pagos que se realicen desde esa cuenta. Será 
responsabilidad del Tesorero su autorización, siempre contra la justificación 
(factura) correspondiente. 
  
El resultado económico del balance positivo de las cuentas pasará a 

incrementar los recursos económicos de la Sociedad y viceversa. 
 

 
 
DISPOSICIÓN FINAL 
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La Junta Directiva de la SEOP como máxima representante de la Sociedad, 

queda autorizada para interpretar puntos no expuestos en este Reglamento. 
 


